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1. Загальні положення

1.1. П о р яд о к  о р ган іза ц ії т а  заб езп еч ен н я  д о с ту п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф орм ац ії, 

р о зп о р яд н и к о м  я к о го  є П ’я д и ц ь к а  с іл ьськ а  р а д а  ( дал і П о р яд о к ) ви зн ач ає  права, 

ко м п етен ц ію  т а  з о б о в ’я за н н я  в и к о н ав ч и х  о р ган ів  с іл ь сь к о ї р ад и , п о сад о ви х  осіб , 

а також  зап и ту в ач ів  ін ф о р м а ц ії -  ф ізи чн и х , ю р и д и ч н и х  осіб  щ о д о  зд ій сн ен н я  та  

заб езп еч ен н я  д о сту п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф орм ац ії.

1.2. П о р яд о к  р егу л ю є  в ід н о си н и  с у б ’єктів  у  сф ер і д о с ту п у  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м ац ії та  о б о в ’я зк о в и й  для  ви ко н ан н я  у с ім а  п р а ц ів н и к ам и  ви ко н авч и х  

орган ів  П ’я д и ц ь к о ї с іл ь сь к о ї р ад и  (дал і - П ’я д и ц ь к а  с іл ь сь к а  рад а), а також  

к ер івн и кам и  п ід п р и єм ств , у стан о в , орган ізац ій , щ о н ал еж ать  д о  ко м у н ал ьн о ї 

власн о сті с іл ь сь к о ї ради .

1.3. П о р яд о к  не п о ш и р ю єть ся  н а  звер н ен н я  ф ізи ч н и х  т а  ю р и д и ч н и х  осіб , які не 

м істять  зап и ту  н а  п у б л іч н у  ін ф орм ац ію .

1.4. П р аво ве  р егу л ю в а н н я  в ідн оси н , п о в ’яза н и х  із заб е зп еч ен н я м  д о сту п у  до 

п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, зд ій с н ю єть ся  в ід п о в ід н о  до  зак о н ів  У к р а їн и  «П ро  д о сту п  до 

п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» , « П р о  ін ф орм ац ію » .

1.5. В и зн ач ен н я  п он ять :

- п у б л іч н а  ін ф о р м ац ія , р о зп о р яд н и к о м  я к о ї є П ’я д и ц ь к а  с іл ьськ а  рад а , її  

ви кон авч і ор ган и , п ід п р и єм ств а , у стан о ви  т а  ор ган ізац ії, щ о  н ал еж ать  до 

ко м у н ал ьн о ї вл асн о ст і с іл ь сь к о ї ради ;

- зап и ту вач  ін ф о р м а ц ії -  ф ізи ч н а  або  ю р и д и ч н а  о соб а, я к а  звер н у л ась  до 

П  я д и ц ь к о ї с іл ь сь к о ї р ад и , ї ї  в и ко н авч и х  орган ів , п ід п р и єм ств , устан ов  та  

о рган ізац ій , щ о  н а л е ж а ть  д о  ко м у н ал ь н о ї власн ості гр о м ад и , з ін ф орм ац ій н и м  

зап и то м  п ро  о тр и м ан н я  п у б л іч н о ї ін ф орм ац ії;

р о зп о р яд н и к  ін ф о р м а ц ії — П ’я д и ц ь к а  с іл ьськ а  р ад а , ї ї  ви ко н авч і органи , 

п ід п р и єм ства , у стан о в и  т а  о р ган ізац ії, щ о н алеж ать  до  к о м у н ал ь н о ї власн ості 

гром ади , як і ств о р ю ю ть  аб о  во л о д ію ть  п у б л іч н о ю  ін ф о р м ац ією .

П ер ел ік  в ід о м о стей , я к і н ал еж ать  до  ін ф о р м ац ії з о б м еж ен и м  досту п о м , а 

тако ж  в ід о м о стей , я к і н ал еж ать  до  ін ф о р м а ц ії з о б м еж ен и м  д о сту п о м , а також  

в ідом остей , як і н е  м істять  о зн ак  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії зазн ач ен о  у  д о д атк у  1 

дан о го  П орядку .

1.6. О р ган ізац ія  р о б о т и  щ о д о  р о згл я д у  зап и т ів  п ро  о тр и м ан н я  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м ац ії т а  н а д ан н я  в ід п о в ід і зап и ту в ач у  п о к л ад ається  н а  в ід п о в ід ал ьн и х  осіб, 

затвер д ж ен и х  р о зп о р я д ж е н н я м  с ільсько го  голови .

1.7. У  в и к о н ав ч и х  о р ган а х  П ’я д и ц ь к о ї с іл ь сь к о ї р ад и  заб езп еч у ється  єди н а 

р еєстр ац ія  зап и т ів  п ро  о тр и м ан н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії та  єд и н а  д л я  усіх  

в и ко н авч и х  о р ган ів  с іл ь сь к о ї рад и  ф о р м а З ап и ту  п ро  о тр и м ан н я  п у б л іч н о ї

інформації, (додаток 2).



2. Розгляд та реєстрація інформаційних запитів фізичних та юридичних осіб

2.1 Ін ф о р м ац ій н і зап и ти  ф ізи ч н и х  т а  ю р и д и ч н и х  осіб  п ро  о тр и м ан н я  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м ац ії , о ф о р м л ен і н ал еж н и м  ч и н о м  і п о д ан і в у стан о вл ен о м у  п орядку , 

п ід лягаю ть  о б о в ’я зк о в о м у  п р и й о м у , р еєстр ац ії т а  п е р ви н н о м у  р о згл я д у  з м етою  

ви зн ач ен н я  їх  н ал еж н о с т і до  к о м п етен ц ії в и ко н авч и х  о р ган ів  с іл ь сь к о ї ради .

2.2 . З верн ен н я , о ф о р м л ен е  без д о тр и м ан н я  ви м о г  п.5 ст .19  З ако н у  У кр а їн и  «П ро 

д о сту п  до  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» , су п р о в ід н и м  л и сто м  за  п ід п и со м  сільського  

го ло ви  п о в ер тається  зап и ту в ач у  з в ід п о в ід н и м и  р о з ’я сн ен н я м и  в тер м ін  не 

п ізн іш е н іж  за  д в а  р о б о ч і дн і в ід  д н я  його  н ад х о д ж ен н я . К о п ія  тако го  зап и ту  

зал и ш ається  у  п р о в ад ж ен н і в и ко н авч о го  орган у .

2 .3 . Ін ф о р м ац ій н і зап и ти , в я к и х  п о р у ш ен і п и тан н я , щ о  не н алеж ать  до 

п овн о важ ен ь  П ’я д и ц ь к о ї с іл ь сь к о ї рад и , ї ї  в и к о н а в ч и х  орган ів , п ід п ри єм ств , 

у стан о в  т а  о р ган ізац ій , щ о  н алеж ать  д о  ко м у н ал ь н о ї в л асн о ст і с іл ьськ о ї ради , 

п ер еси л аю ться  с у п р о в ід н и м  л и сто м  за  п ід п и со м  с іл ьськ о го  го ло ви  д л я  р о згл яд у  

орган у , д о  к о м п етен ц ії я к о го  вх о д и ть  ви р іш ен н я  п и тан н я , п р о тяго м  д в о х  р о б о ч и х  

дн ів , з дн я  їх  н ад х о д ж ен н я  , п ро  щ о п о в ід о м л яється  зап и тувач у .

З ап и т  в и зн ач ен о м у  о р ган у  н ап р авл яється  із су п р о в ід н и м  л и сто м  з п р охан н ям  

п о в ід о м и ти  зап и ту в ач у  п р о  н асл ід к и  р о згл яд у  й ого  запи ту .

2 .4 . Зап и ти  н а  ін ф о р м ац ію  р еєстр у ю ться  в ід д іл о м  загал ьн о ї т а  ор ган ізац ій н о ї 

р о б о ти  , у  ж у р н ал і р еє ст р ац ії зап и т ів  п ро  д о сту п  до п у б л іч н о ї ін ф орм ац ії, згідно  

н о м ен к лату р и  сп р ав  т а  п ер ед аю ться  в ден ь  р еєстр ац ії н а  р о згл я д  с ільськом у  

голові.

2 .5 . С ільськи й  го л о в а  п р и  р о згл я д і ін ф о р м ац ій н и х  зап и т ів  зазн ач а є  ви ко н авц я  

зап иту . Р о згл яд  ін ф о р м ац ій н и х  зап и т ів  кер ів н и к о м  п о в и н ен  п р о во д и ти сь  не 

б ільш е о дн ого  р о б о ч о го  д н я  з дн я  о тр и м ан н я  й о го  н а  ро згл яд .

2 .6 . П о сад о в і о со б и  П ’я д и ц ь к о ї с іл ьсько ї р ад и  , ї ї  в и ко н авч и х  орган ів , 

п ід п р и єм ств , у стан о в  т а  ор ган ізац ій , щ о  н алеж ать  д о  к о м у н ал ь н о ї власн ості 

гром ади , я к и м  д о р у ч ен о  ви ко н ан н я  ін ф о р м ац ій н и х  зап и т ів  п р и  їх  розгляд і 

з о б о в ’язан і у в аж н о  вн и к а ти  в їх  суть, вж и вати  зах о д ів  д л я  о б ’єкти вн ого  

ви р іш ен н я  п и тан ь , за зн ач е н и х  у  зап и ті.

2.7 . З а  р езу л ьтатам и  р о згл я д у  ін ф о р м ац ій н о го  зап и ту  го ту ється  п р о ект  в ідп ов ід і 

зап и ту вач у  у  в стан о в л ен и й  тер м ін  р азо м  з ко п іям и  н ео б х ід н и х  докум ен тів .

2.8 . П р о екти  в ід п о в ід ей  го ту ю ть  у с і ви кон авц і, вказан і у  р езо л ю ц ії кер івни ка. 

Я к щ о  ви ко н авц ів  д е к іл ь к а , зб ір  ін ф о р м ац ії і у загал ьн ен н я  в ід п о в ід і зап и ту вач у  

зд ій сн ю є п ер ш и й  ви ко н авец ь . С п івви к о н авц і н ад аю ть  п р о ек ти  ін ф о р м ац ії 

п ер ш о м у  ви к о н ав ц ю  не п ізн іш е  н іж  за  д в а  р о б о ч и х  д н і д о  н астан н я  тер м ін у  

ви кон анн я.

2.9. Ін ф о р м ац ія  за п и ту в ач у  п ро  р о згл я д  ін ф о р м ац ій н о го  зап и ту  н ад ається  за  

п ід п и сом  с ільсько го  го л о в и , а в р азі й ого  в ід су тн о ст і -с е к р е т а р е м  с іл ь сь к о ї рад и

2.10. П ід п и сан і к ер ів н и ц тв о м  с іл ь сь к о ї р ад и  в ід п о в ід і н а  ін ф о р м ац ій н і зап и ти  

н ап р авл яю ться  зап и ту в ач ам  , у  сп осіб , за зн ач е н и й  у  зап и т і ( п о ш то ю , н аручн о , 

тощ о).

2 .11 . В ід п о в ід ал ьн іс ть  за  сво єч асн и й  та  як існ и й  р о згл я д  ін ф о р м ац ій н и х  запи тів , 

н ад ан н я  п и с ьм о в о ї в ід п о в ід і зап и ту вач ам  н есуть  п о сад о в і особ и , яки м  доруч ен о  

р о згл яд  зверн ен ь.



2 12. К о н тр о л ь н і д о р у ч ен н я , ви зн ач ен і к ер ів н и ц тв о м  с іл ь сь к о ї ради  за 

ін ф о р м ац ій н и м и  зап и там и , зн ім аю ться  з ко н тр о л ю  л и ш е  п ісл я  то го , я к  н ад ан о

ін ф орм ац ію  зі вс іх  п и тан ь , п о р у ш е н и х  у зап и т і, а  авто р о в і н адан о  п и сьм ову

ШДІн ф дам ац ій ігі зап и ти , н а  як і д аю ться  п о п ер ед н і (п р о м іж н і) в ідп ов ід і т а  

ін ф орм ац ії, з к о н тр о л ю  не з н і м а ю т ь с я .  К о н тр о л ь  завер ш у ється  т іл ьки  п ісля 

н адан н я  о стато ч н о ї в ід п о в ід і н а  ін ф о р м ац ій н и й  запит.

П ісл я  р о згл я д у  ін ф о р м ац ій н о го  зап и ту  т а  зн яття  й ого  з ко н тр о л ю  сф о р м о ван а  в 

устан о вл ен о м у  п о р я д к у  о со б о ва  сп р ава  зб ер ігається  у  сп р авах  ви кон ком у

сільсько ї р ад и  в ід п о в ід н о  до н о м ен к л ату р и  сп рав . .

2 .13. Д о тр и м ан н я  т е р м ін у  р о згл яд у  ін ф о р м ац ій н и х  зап и т ів  зд ій сн ю ю ть  сам і

ви ко н авц і
3. Термін розгляду інформаційних запитів

3.1. В ід п о в ід ь  н а  ін ф о р м а ц ій н и й  зап и т  н ад ається  н е  п ізн іш е  п ’яти  р о б о ч и х  д н ів  з

дня  °^ Р™ ™ к щ ™ 3^п и т  н а  ін ф о р м ац ію  сто су ється  ін ф о р м ац ії, н ео б х ід н о ї для  

захи сту  ж и ття  ч и  св о б о д и  особ и , щ о д о  стан у  д о вк ілл я , я к о ст і х ар ч о в и х  п р о д у к тів  

Г п р е д м е т ів  п о б у ту , авар ій , катастр о ф , н еб езп еч н и х  п р и р о д н и х  яви ш  та  ін ш и х  

п од ій , щ о стал и ся  або  м о ж у ть  стати ся  і загр о ж у ю ть  б езп ец і гром ад ян , в ідп ов  д 

м ає  бути  п о д а н а  не п ізн іш е  48  го д и н  з дн я  о тр и м ан н я  зап и ту . _ ...

3 З В разі якщ о  за п и т  сто су ється  н ад ан н я  вел и ко го  о б сягу  ін ф о р м ац ії або 

в и м агає  п о ш у к у  ін ф о р м ац ії серед  зн ач н о ї к іл ько ст і д а н и х  | 03™ Р^ ИК 

ін ф о р м ац ії м о ж е  п р о д о в ж и ти  тер м ін  р о згл яд у  зап и ту  до 20 р о б о ч и х  дн ів  

о б гр у н ту ван н ям  так о го  п р о д о вж ен н я . П р о  п р о д о вж ен н я  тер м ін у  п о в ід о м л яється  

зап и ту вач у  в п и с ь м о в ій  ф орм і не п ізн іш е  п ’я ти  р о б о ч и х  д н ів  з д н я  отри м ан н я

зап и ту . .
4. Плата за надання інформації

4 1. Ін ф о р м ац ія  н а  зап и т  н а д аєть ся  б езк о ш то вн о . У  р аз і, якщ о  за д о в о ™ н ™ ^ ™ Ту 

п ер ед б ач ає  в и го то в л ен н я  к о п ій  д о к у м ен т ів  о б с яго м  б іл ьш е я к  10 стор  , 

зап и ту вач  ін ф о р м а ц ії о п л ач у є  в и тр ати  н а  к о п ію ван н я  т а  д р у к  до к у м ен тів .

Г р ан и ч н і н о р м и  в и т р а т  н а  ко п ію ван н я  аб о  д р у к  д о к у м ен тів , щ о н ад аю ться  за

зап и том  н а  ін ф о р м ац ію  зазн ач ен о  у  д о д атку  3 д ан о го  П о р я д к у _ н алаю ться

4 2 Д ля о п л ати  за  зам о вл ен і коп ії д о к у м ен тів  зап и ту в ач у  ін ф о р м ац ії н адаю т 

р ах у н ки  °  в к азан и м и  р ек в ізи там и  о д ер ж у вач а  ко ш тів , к ілько ст і безко ш то вн о  

н ад ан и х  коп ій , к ілько сті, ц ін и  і загал ьн о ї вартост і о п л ач у в ан и х  коп ій  

4 3 Р ахун ки  о ф о р м л яє  в ідд іл  б у х гал тер сько го  об л іку  т а  зв ітн о ст і П

є—  >
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п ер ев ір ки  н а д х о д ж ен н я  ко ш тів  п р о тяго м  о дн ого  р о б о ч о го  дня.

5. Відмова в задоволенні запиту

5.1 . П ’я д и ц ь к а  с іл ь сь к а  р ад а  м ає  п р аво  в ід м о ви ти  в зад о в о л ен н я  зап и ту  у  так и х

ви п адках:



- р о зп о р яд н и к  ін ф о р м а ц ії не в о л о д іє  і не зо б о в ’я за н и й  в ід п о в ід н о  до  його  

ко м п етен ц ії, п е р е д б ач ен о ї зак о н о д авство м , во л о д іти  ін ф о р м ац ією , щ одо  я к о ї 

зр о б л ен о  запи т;

- ін ф орм ац ія , п ро  я к у  зр о б л ен о  зап и т , н ал еж и ть  до  ін ф о р м ац ії з обм еж ен и м  

доступ ом , в ід п о в ід н о  до  статт і 6 З ако н у  У к р а їн и  « П р о  д о с ту п  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф орм ац ії» ;

- особа, щ о п о д а л а  зап и т , не  о п л ати л а  ви трати , п о в ’я зан і з ко п ію ван н ям  та  

друком , в ід п о в ід н о  д о  п. 4 ц ьо го  П оряд ку ;

- не д о тр и м ан о  в и м о г  д о  ін ф о р м ац ій н о го  зап и ту , п ер ед б ач ен и х  статтею  19 Закон у  

У кр а їн и  «П ро  д о с ту п  до  п у б л іч н о ї інф орм ац ії» .

5.2 . Р іш ен н я  п ро  в ід м о в у  у  н ад ан н і ін ф о р м ац ії н а  зап и т  д о в о д и ть ся  до в ідом а 

зап и ту вач а  в п и с ьм о в ій  ф орм і з п о си лан н ям  н а  статтю  22 З ако н у  У кр а їн и  «П ро 

д оступ  до  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії»  і в и кл ад ен н ям  м о ти в ів  в ід м о ви  , а тако ж  з 

р о з ’ясн ен н ям  п о р я д к у  о ск ар ж ен н я  п р и й н ято го  р іш е н н я .(Д о д ато к  4 )

5.3. В  разі, я к щ о  зап и т , п о р я д  з п р о х ан н ям  н ад ати  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію , м істи ть  

п р о х ан н я  н ад ати  та к о ж  ін ф о р м ац ію , щ о не н ал еж и ть  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії , то  

в ідп ов ід ь  н а  п и тан н я , щ о  не н алеж и ть  до  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, м о ж е бути  

н ап р ав л ен а  зап и ту в ач у  о к р ем о  у  тер м ін и , п ер ед б ач ен і ч и н н и м  зако н о д авство м , 

п ро  щ о зап и ту в ач у  п о в ід о м л яється  у  в ід п о в ід і н а  ін ф о р м ац ій н и й  запит.

6. Оприлюднення публічної інформації

6.1. О п р и л ю д н ен н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії н а  о ф іц ій н о м у  веб  сайті П ’яд и ц ь к о ї 

с іл ьськ о ї р ад и  п о к л а д ається  н а  сп ец іал іста  в ід д іл у  загал ь н о ї та  о р ган ізац ій н о ї 

роботи .

6.2. С п ец іал іст  в ід д іл у  загал ь н о ї та  о р ган ізац ій н о ї р о б о ти  п ер іоди чн о  

зд ій сн ю є  н ап о вн ен н я  р о зд іл ів  сай ту  п у б л іч н о ю  ін ф о р м ац ією , щ о н ад ається  

в ід п о в ід ал ьн и м и  за  н ад ан н я  ін ф о р м ац ії п о сад о ви м и  о со б ам и  с іл ьсько ї рад и  

в ідп ов ід н о  до  ко м п етен ц ії.

7. Контроль за забезпечення доступу до публічної інформації 

7.1 З агальн и й  ко н тр о л ь  за  о р ган ізац ією  т а  заб езп еч ен н я  д о с ту п у  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м ац ії у  в и к о н а в ч и х  о р ган а х  П ’я д и ц ь к о ї с іл ь сь к о ї р ад и  п о к л ад ається  на 

сп ец іал іста  в ід ілу  за гал ь н о ї т а  о р ган ізац ій н о ї роб оти .

7.2. К о н тр о л ь  за  д о с ту п о м  до  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії п ід п р и єм ств , у стан о в  та  

орган ізац ій , щ о  н ал е ж а ть  д о  к о м у н ал ь н о ї вл асн о сті с іл ь сь к о ї р ад и  , п о кл ад ається  

н а  с ільського  голови .

К ер у ю ч и й  сп р авам и  

(сек р етар )ви к о н ав ч о го  ко м ітету



ДОДАТОК 1

до П орядку  орган ізац ії та  забезпечення 

доступу  до п убл ічн о ї інф орм ації, 

розпорядником  якого  є 

П ’яди ц ька сільська рада

ПЕРЕЛІК

відомостей, які належать до інформації з обмеженим доступом, а також 

відомостей, які не містять ознак публічної інформації

1. Не належать до публічної інформації:

• ін ф орм ац ія , я к а  н а  д ен ь  н ад х о д ж ен н я  зап и ту  н е  в ід о б р аж ен а  та  не 

зад о к у м ен то в ан а  б у д ь -як и м и  засо б ам и  та  н а  б у д ь-як и х  н о с іях  і її 

в ід о б р аж ен н я  т а  д о к у м е н ту в ан н я  не п ер ед б ач ен о  ч и н н и м  зако н о д авство м ;

• ін ф орм ац ія , я к а  о тр и м а н а  або ство р ен а  п ри  л и сту в ан н і з ор ган ам и  д ер ж авн о ї 

влади , о р ган ам и  м ісц ево го  сам о вр яд у ван н я , п ід п р и єм ствам и , устан о вам и ,

о р ган ізац іям и , гр о м ад ян ам и ;

• вн у тр ів ід о м ч а , сл у ж б о в а  к о р е сп о н д ен ц ія  та  д о п о в ід н і зап и ски , р ек о м ен д ац ії, 

якщ о  вон и  п о в ’я за н і з р о зр о б к о ю  н ап р ям у  д іял ьн о ст і с іл ь сь к о ї ради , 

п р о ц есо м  п р и й н яття  р іш ен ь  і п ер ед у ю ть  п у б л іч н о м у  о б го во р ен н ю  та/або  

п р и й н яттю  р іш ен ь ;
.  п р о екти  р іш е н ь  с іл ь сь к о ї р ад и  т а  ї ї  в и к о н ав ч о го  к о м ітету , п р о екти

р о зп о р яд ж ен ь  с іл ь сь к о го  го л о в и  , щ о  не п ід л я гаю ть  о б го во р ен н ю ,

.  ін ф орм ац ія , я к а  м істи ться  в м атер іа л а х  су д о ви х  сп рав , сто р о н о ю  в я к и х  є 

с ільська  рад а , ї ї  в и к о н ав ч і о рган и , с ільськи й  голова .

2. Публічною інформацією з обмеженим доступом у П ’ядицькій сільській

раді є:
- к о н ф ід ен ц ій н а  ін ф о р м ац ія  -  ін ф о р м ац ія  д о сту п  до  я к о ї о б м еж ен о  ф ізи чн ою  або 

ю р и д и ч н о ю  осо б о ю , к р ім  с у б ’єктів  в л ад н и х  п о в н о в аж ен ь , т а  я к а  м ож е 

п о ш и р ю вати ся  у  в и зн ач ен о м у  н и м и  п о р яд к у  за  їх н ім  б аж ан н я м  в ід п о в ід н о  до 

п ер ед б ач ен и х  н и м и  у м о в ;
- т аєм н а  ін ф о р м ац ія  -  ін ф о р м ац ія , д о сту п  д о  я к о ї о б м еж у ється  в ід п о в ід н о  до 

ч асти н и  д р у го ї статт і 6 З ак о н у  У к р а їн и  «П ро  д о сту п  до  п у б л іч н о ї ін ф орм ац ії» , 

р о зго л о ш ен н я  я к о ї м о ж е  зав д а ти  ш к о д и  особ і, су сп іл ьству  і д ер ж ав і; таєм н ою  

ви зн ається  ін ф о р м ац ія , я к а  м істи ть  дер ж авн у , п р о ф ес ій н у , б ан к ів ськ у  таєм н и ц ю , 

таєм н и ц ю  сл ід ств а  т а  ін ш у  п ер ед б ач ен у  зак о н о м  таєм н и ц ю ;

- сл у ж б о ва  ін ф о р м ац ія  -  ін ф о р м ац ія , щ о м істи ться  в д о к у м ен тах , яки м  п ри своєн о  

гри ф  «для  сл у ж б о в о го  ко р и сту ван н я» .

К ер у ю ч и й  сп р авам и
(сек р етар )ви к о н ав ч о го  к о м ітету  . В о л о д и м и р  ІВ А Н ІШ И Н



Д О Д А Т О К  2

д о  П о р я д к у  о р г а н іза ц ії  т а  за б езп еч ен н я  

д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, 

р о зп о р я д н и к о м  як о го  є 

П ’я д и ц ь к а  с іл ь с ь к а  р ад а

ЗАПИТ

про отримання публічної інформації /від фізичних осіб, юридичних осіб/

Розпорядник інф орм ації П ’яд и ц ьк а  с ільська  рада

К ом у (назва виконавчого  орган у)

П різви щ е, ім ’я, по батькові зап и тувача

Вид, назва, реквізити  чи  зм іст  докум ен та  , до 

якого  Ви б хотіли  м ати  доступ

або

Я б хотів отримати доступ до інформації 

про ...

Прошу надати мені відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

П ош тою  (вказати пош тову  адресу)

Ф аксом  (вказати ном ер факсу)

Електронною  пош тою  ( вказати  E -m ail)

В усн ій  формі ( вказати  н ом ер  телеф он у)

Підкреслити обрану категорію

дата  запиту підпис запитувача

В ід м ітк а  п р о  о д е р ж а н н я  за п и т у

Дата прізвищ е, ін іц іали  прац івн и ка підпис

К ер у ю ч и й  сп р авам и  

(сек р етар )ви к о н ав ч о го  ко м ітету В о л о д и м и р  ІВ А Ш ІП И Н



Д О Д А Т О К  З

д о  П о р я д к у  о р г а н іза ц ії т а  заб езп еч ен н я  

д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, 

р о зп о р я д н и к о м  я к о го  є 

П ’я д и ц ь к а  с іл ь с ь к а  р а д а

ГРАНИЧНІ НОРМИ

витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію

П ослуга, щ о надається Г раничн і норм и витрат

К опію вання або друк  коп ій  

докум ентів  ф орм ату  А 4 та  

м енш ого  розм іру  (в том у 

числі двосторонній  друк) 

К опію вання або друк коп ій  

докум ентів  ф орм ату  АЗ та  

більш ого розм іру  (в том у  

числі двосторонній  друк) 

К опію вання або друк  коп ій  

докум ентів  будь-якого  

формату, якщ о в докум ен тах  

поряд  з відкритою  

інф орм ацією  м іститься 

інф орм ація з обм еж еним  

доступом , щ о п отребує її  

в ідокрем лення, приховуван ня 

тощ о (в том у числі 

двосторонній  друк) 

В иготовлення циф рових 

коп ій  докум ентів  ш ляхом  

сканування
Примітка.

0,2 в ідсоток  розм іру  прож иткового  м ін ім ум у  для працездатних 

осіб  за  виготовлення одн ієї сторінки

0,3 в ідсоток  розм іру  прож иткового  м ін ім ум у  для працездатних 

осіб  за  виготовлення одн ієї сторін ки

0,5 в ідсотка  розм іру  прож иткового  м ін ім ум у для працездатних 

осіб  за  виготовлення одн ієї сторінки

0,1 в ідсоток  розм іру  прож иткового  м ін ім ум у  для працездатних 

осіб  за  сканування одн ієї сторінки

Р озм ір  п рож иткового  м ін ім ум у д ля п рац езд атн и х  осіб  за  виготовлен н я одн ієї 

стор ін ки  встан овлю ється  на дату  коп ію ванн я або друку докум ентів

К ер у ю ч и й  сп р авам и
(сек р етар )ви к о н авч о го  к о м ітету  В о л о д и м и р  ІВ А Н ІШ И Н

/ /



ДОДАТОК 4

д о  П о р я д к у  о р га н іза ц ії  т а  заб езп еч ен н я  

д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, 

р о зп о р я д н и к о м  я к о го  є 

П ’я д и ц ь к а  с іл ь с ь к а  р а д а

Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності органів виконавчої влади

В ід п о в ід н о  до  ст. 55 К о н сти ту ц ії У кр а їн и  ко ж н о м у  гар ан ту ється  п раво  на 

оскар ж ен н я  в суд і р іш е н ь , д ій  ч и  б езд іяльн о ст і о р ган ів  д ер ж а в н о ї влади , орган ів  

м ісц ево го  сам о в р яд у в ан н я , п о с ад о в и х  і сл у ж б о в и х  осіб.

В ід п о в ід н о  до  ст. 43 З ак о н у  У к р а їн и  "П ро м ісц ев і д ер ж авн і ад м ін істр ац ії" , 

акти  м ісц еви х  д е р ж а в н и х  ад м ін істр ац ій , щ о су п ер еч ать  К о н ст и ту ц ії У країн и , 

зако н ам  У кр а їн и , р іш е н н я м  К о н сти ту ц ій н о го  С уд у  У к р а їн и , актам  П р ези д ен та  

У кр а їн и  т а  К а б ін е ту  М ін істр ів  У к р а їн и  або ін тер есам  тер и то р іал ь н и х  гр о м ад  чи  

о кр ем и х  гр о м ад ян , м о ж у ть  бути  о скарж ен і до ор ган у  в и к о н а в ч о ї влади  ви щ ого  

р івн я  або до  суду.

Р о зп о р яд ж ен н я  го л о в и  д е р ж авн о ї ад м ін істр ац ії, щ о  су п ер еч ать  К о н сти ту ц ії 

У кра їн и , зак о н ам  У к р а їн и , р іш е н н я м  К о н сти ту ц ій н о го  С у д у  У кр а їн и , ін ш и м  

актам  зак о н о д ав ств а  аб о  є н ед о ц іл ьн и м и , н еек о н о м н и м и , н е еф ек ти в н и м и  за 

о ч іку ван и м и  ч и  ф а к ти ч н и м и  р езу л ьтатам и , ск асо ву ю ться  П р ези д ен то м  У країн и , 

К аб ін ето м  М ін істр ів  У к р а їн и , го ло во ю  м ісц е в о ї д е р ж а в н о ї ад м ін істр ац ії ви щ ого  

р івн я  або  в су д о во м у  п орядку .

Н акази  к е р ів н и к ів  у п р авл ін ь , в ід д іл ів  т а  ін ш и х  стр у к ту р н и х  п ід розд іл ів  

м ісц ево ї д е р ж авн о ї ад м ін істр ац ії, щ о су п ер еч ать  К о н с т и ту ц ії У кр а їн и , ін ш им  

актам  зак о н о д ав ств а , р іш е н н я м  К о н сти ту ц ій н о го  С у д у  У к р а їн и  т а  актам  

м ін істерств , ін ш и х  ц ен тр а л ь н и х  орган ів  в и к о н ав ч о ї влади , м о ж у ть  бути  скасован і 

головою  м ісц ево ї д ер ж а в н о ї ад м ін істр ац ії, в ід п о в ід н и м  м ін істер ство м , інш им  

ц ен тр альн и м  о р ган о м  в и к о н ав ч о ї влади .

П о р яд о к  зве р н ен н я  до  суду  р егл ам ен то в ан и й  п р о ц есу ал ьн и м  

зако н о д авство м , зо к р е м а  К о д ек со м  ад м ін істр ати вн о го  су д о ч и н ств а  У кр а їн и  

(надал і -  К А С ).
Т ак  , ст .2  К А С  в и зн ач ає , щ о  завд ан н ям  ад м ін істр ати в н о го  су д о чи н ства  є 

зах и ст  прав, св о б о д  т а  ін тер е с ів  ф ізи ч н и х  осіб , п р ав  т а  ін тер ес ів  ю р и д и ч н и х  осіб  

у  сф ер і п у б л іч н о -п р ав о в и х  в ід н о си н  в ід  п о р у ш ен ь  з б о к у  о р ган ів  д ер ж авн о ї 

влади , о р ган ів  м ісц е во го  сам о вр яд у ван н я , їх н іх  п о с ад о в и х  і сл у ж б о ви х  осіб, 

ін ш и х  суб 'єкт ів  п р и  зд ій сн ен н і н и м и  в л ад н и х  у п р ав л ін с ьк и х  ф у н кц ій  н а  основі 

зако н о д авства , в т о м у  ч и сл і н а  ви ко н ан н я  д е л е го в а н и х  п о вн о важ ен ь .

До ад м ін істр ати в н и х  суд ів  м о ж у ть  бути  о ск ар ж ен і б у д ь-як і р іш ен н я , д ії чи  

б езд іяльн ість  су б 'єк т ів  в л ад н и х  п о вн о важ ен ь , кр ім  ви п ад к ів , ко л и  щ одо  так и х



р іш ен ь , д ій  чи  б е зд ія л ь н о ст і К о н сти ту ц ією  ч и  зак о н ам и  У к р а їн и  встан овлен о  

ін ш и й  п о р яд о к  су д о во го  п р о вад ж ен н я .

М ісц еви м  загал ьн и м  су д ам  я к  ад м ін істр ати в н и м  суд ам  п ід су д н і:

1) ад м ін істр ати вн і сп р ави , у  я к и х  о дн ією  зі сто р ін  є о р ган  чи  п о сад о в а  о соб а 

м ісц ево го  сам о в р я д у в ан н я , п о сад о в а  ч и  сл у ж б о в а  о со б а  ор ган у  м ісц ево го  

сам о вр яд у ван н я , кр ім  ти х , як і п ід судн і окр у ж н и м  ад м ін істр ати в н и м  судам ;

2) усі ад м ін істр ати вн і сп р ави  з п р и во д у  р іш ен ь , д ій  ч и  б езд іяльн о ст і суб 'єкт ів  

вл ад н и х  п о в н о в аж ен ь  у  сп р авах  п ро  п р и тягн ен н я  до  ад м ін істр ати вн о ї 

в ід п о в ід ал ьн о ст і;

3) усі ад м ін істр ати в н і сп р ави  у  сп о р ах  ф ізи ч н и х  осіб  з су б 'єктам и  влад н и х  

п о вн о важ ен ь  з п р и в о д у  о б ч и слен н я , п р и зн ачен н я , п ер ер ах у н к у , зд ій сн ен н я , 

надан н я, о д ер ж ан н я  п ен с ій н и х  ви п лат , со ц іал ьн и х  в и п л ат  н еп р ац езд атн и м  

гром адян ам , в и п л ат  за  загал ьн о о б о в 'я зк о в и м  д е р ж а вн и м  соц іальн и м  

стр ах у ван н ям  т а  ін ш и х  со ц іал ьн и х  ви п л ат , д о п л ат , со ц іал ьн и х  п ослуг, доп ом оги , 

захи сту ,

п ільг.

О кр у ж н и м  ад м ін істр ати в н и м  суд ам  п ід су д н і ад м ін істр ати вн і сп рави , у  яки х  

о дн ією  зі сто р ін  є  о р ган  д е р ж авн о ї влади , ін ш и й  д ер ж авн и й  орган , орган  влади  

А в то н о м н о ї Р есп у б л ік и  К ри м , їх  п о сад о в а  ч и  сл у ж б о ва  особа, кр ім  сп рав  з 

п р и во д у  їх н іх  р іш ен ь , д ій  ч и  б езд іяльн о ст і у  сп р ав ах  про  ад м ін істрати вн і 

п р о сту п к и  т а  сп рав , я к і п ід су д н і м ісц еви м  загал ьн и м  суд ам  я к  ад м ін істр ати вн и м  

судам .

С п рави  щ одо  о ск ар ж ен н я  д ій  або  б езд іяльн о ст і п о с ад о в и х  чи  сл у ж б о ви х  осіб  

м ісц еви х  о р ган ів  в и к о н а в ч о ї вл ад и  р о згл яд аю ться  і ви р іш у ю ться  м ісц еви м  

загал ьн и м  су д о м  я к  ад м ін істр ати в н и м  суд ом  або  о к р у ж н и м  ад м ін істр ати вн и м  

судом  за  в и б о р о м  п о зи вач а .

В и щ о м у  ад м ін істр ати в н о м у  су д у  У к р а їн и  я к  суд у  п е р ш о ї ін с та н ц ії п ід судн і 

сп рави  щ одо  встан о в л ен н я  Ц ен тр ал ьн о ю  ви б о р ч о ю  к о м іс ією  р езу л ьтат ів  ви бор ів  

або  всеу кр а їн сько го  р еф ер ен д у м у .

У  разі н е ви зн а ч е н о ст і ц и м  К о д ек со м  п р е д м е тн о ї п ід су д н о с т і ад м ін істр ати вн о ї 

сп рави  та к а  сп р ав а  р о згл я д ається  м ісц еви м  ад м ін істр ати в н и м  суд ом  за  

в и б ором  п о зи вач а , (ст. 18 К А С )

С таттею  19 К А С  ви зн ач ає  п р ави л а  тер и то р іал ь н а  п ід судн ість  

ад м ін істр ати вн и х  сп рав . А д м ін істр ати вн і сп р ави  ви р іш у ю ться  ад м ін істр ати вн и м  

судом  за  м ісц е зн ах о д ж ен н ям  в ідп ов ід ач а. А д м ін істр ати в н і сп р ави  з п ри воду  

оскар ж ен н я  п р а во в и х  актів  ін д и в ід у ал ьн о ї д ії, а т ак о ж  д ій  чи  безд іяльн ост і 

суб 'єкт ів  в л ад н и х  п о в н о в аж ен ь , як і сто су ю ться  ін тер ес ів  к о н к р етн о ї особи , 

в и р іш у ю ться  ад м ін істр ати в н и м и  су д ам и  за  м ісц ем  п р о ж и в ан н я  (п еребуван н я , 

зн ах о д ж ен н я) п о зи вач а . А д м ін істр ати вн і сп р ави  з п р и в о д у  оскарж ен н я  

н о р м ати в н о -п р а в о ви х  актів  П р ези д е н та  У кр а їн и , К аб ін е ту  М ін істр ів  У країн и , 

м ін істер ства  ч и  ін ш о го  ц ен тр ал ьн о го  о р ган у  в и к о н а в ч о ї вл ад и , Н ац іо н ал ьн о го  

б ан ку  У к р а їн и  чи  ін ш о го  су б 'єк та  вл ад н и х

п о вн о важ ен ь , п о в н о в аж ен н я  я ко го  п о ш и р ю ю ться  н а  всю  тер и то р ію  У країн и ; 

ад м ін істр ати вн і сп р ави , в ід п о в ід ач ем  у  я к и х  є зак о р д о н н е  д и п л о м ати ч н е  чи 

кон сульське п р е д став н и ц тв о  У кр а їн и , їх н я  п о сад о в а  чи  сл у ж б о в а  особа; а також  

адм ін істративн і: сп р ав и  п ро  ан у лю ван н я  р еєстр ац ій н о го  св ід о ц тв а  п о л іти ч н о ї



п артії, п ро  заб о р о н у  (п р и м у со ви й  р о зп у ск , л ік в ід ац ію ) п о л іти ч н о ї п ар тії 

ви р іш у ю ться  о к р у ж н и м  ад м ін істр ати в н и м  судом , т ер и то р іал ь н а  ю р и сд и к ц ія

якого  п о ш и р ю єть ся  н а  м істо  К и їв . У  разі н еви зн а ч ен о ст і ц и м  К о д ексо м  

тер и то р іал ь н о ї

п ід су д н о ст і ад м ін істр ати в н о ї сп р ави  та к а  сп р ава  р о згл я д аєтьс я  

м ісц еви м  ад м ін істр ати в н и м  су д о м  за  ви б о р о м  п ози вач а.

С таття  181 К А С  п е р ед б ач ає  о со б ли во сті п р о в ад ж ен н я  у  сп р ав ах  з п ри воду  

р іш ен ь , д ій  або  б е зд ія л ь н о ст і д ер ж авн о ї в и к о н а в ч о ї служ би . У часн и ки  

ви ко н авч о го  п р о в ад ж ен н я  (кр ім  д ер ж авн о го  в и к о н авц я) та  особи , які 

зал у ч аю ться  до  п р о в ед ен н я  в и к о н ав ч и х  д ій , м аю ть  п р аво  звер н у ти ся  до 

ад м ін істр ати вн о го  суд у  із п о зо вн о ю  заяво ю , як щ о  в важ аю ть , щ о  р іш ен н ям , 

д ією  або б езд ія л ь н істю  д ер ж авн о го  ви ко н авц я  ч и  ін ш о ї п о сад о во ї особи  

д ер ж авн о ї в и к о н а в ч о ї сл у ж б и  п о р у ш ен о  їх н і п рава , св о б о д и  ч и  ін тереси , а 

так о ж  я к щ о  зак о н о м  не встан о вл ен о  ін ш и й  п о р я д о к  су д о во го  оскарж ен н я  

р іш ен ь , д ій  ч и  б езд ія л ь н о ст і т ак и х  осіб .

П о зо в н у  зая ву  м о ж е  бути  п о д ан о  до  суду: 

у  д есяти д ен н и й  стр о к  з д н я , ко л и  о со б а  д ізн ал ася  або п о в и н н а  бу л а  д ізн ати ся  про  

п о р у ш ен н я  ї ї  п рав , св о б о д  ч и  ін тересів ;

у  тр и д ен н и й  стр о к  з д н я , ко л и  о со б а  д ізн ал ася  або  п о в и н н а  б у л а  д ізн ати ся  про 

п о р у ш ен н я  її п р ав , св о б о д  ч и  ін тересів , у  р азі о ск ар ж ен н я  п о стан о ви  про

в ід к лад ен н я  п р о в ад ж е н н я  в и к о н а в ч и х  дій.

В ід п о в ід а ч ем  у  сп р ав ах  з п р и во д у  р іш ен ь , д ій  або  б езд іял ьн о ст і держ авн ого  

в и ко н авц я  ч и  ін ш о ї п о с ад о в о ї особ и  д е р ж а вн о ї в и к о н а в ч о ї служ би  є 

в ід п о в ід н и й  о р ган  д е р ж а в н о ї в и к о н ав ч о ї служ би .

П р о  п о д ан н я  п о зо в н о ї заяви  суд  п о в ід о м л яє  в ід п о в ід ач а  не п ізн іш е н іж  

н асту п н о го  д н я  п ісл я  в ід к р и ття  п р о вад ж ен н я  у  сп раві.

А д м ін іс тр ати в н а  сп р ав а  з п р и в о д у  р іш ен ь , д ій  або  

б езд іяльн о ст і д е р ж а вн о го  в и к о н ав ц я  ч и  ін ш о ї п о сад о в о ї о со б и  д ер ж авн о ї 

ви ко н авч о ї сл у ж б и  ви р іш у єтьс я  суд ом  п р о тяго м  д е ся ти  д н ів  п ісл я  в ід кр и ття  

п р о вад ж ен н я  у  сп рав і.

С таття  106 К А С  в стан о в л ю є  ви м о ги  до п о зо в н о ї зая ви  

У  п о зо вн ій  заяв і зазн ач аю ться :
1) н ай м ен у в ан н я  ад м ін істр ати в н о го  суду, до  я ко го  п о д ається  п о зо вн а  заява;

2) ім 'я  (н ай м ен у в ан н я) п о зи вач а , п о ш то в а  адреса , а  так о ж  ном ер  засо б у

зв 'язку , ад р еса  ел е к тр о н н о ї п ош ти , якщ о так і є;

3) ім 'я  (н ай м ен у в ан н я) в ід п о в ід ач а , п о сад а  і м ісц е  сл у ж б и  п о сад о во ї чи  

сл у ж б о во ї особ и , п о ш т о в а  ад реса , а  так о ж  н о м ер  засо б у  зв 'язку , ад р еса

ел ектр о н н о ї п о ш ти , я к щ о  так і в ідом і;

4) зм іст  п о зо в н и х  в и м о г  і ви кл ад  о бстави н , я к и м и  п о зи в ач  о б ґр у н то ву є  сво ї

вим оги ;
5) у  р аз і н ео б х ід н о ст і - к л о п о тан н я  п ро  зв іл ь н ен н я  в ід  сп лати  су д о во го  збору , 

п ро  зв ільн ен н я  в ід  о п л ати  п р а в о в о ї д о п о м о ги  і заб езп еч ен н я  н ад ан н я  п равово ї 

доп ом оги , як щ о  в ід п о в ід н и й  орган  в ід м о ви в  особ і у  заб езп еч ен н і п равово ї 

доп ом оги ; про  п р и зн а ч ен н я  су д о во ї експ ерти зи ; п ро  в и тр еб у в ан н я  доказів ; про  

в и кл и к  св ід к ів  тощ о;



6) п ер ел ік  д о к у м е н т ів  т а  ін ш и х  м атер іал ів , щ о дод аю ться .

Н а  п ід тв ер д ж ен н я  о б стави н , я ки м и  о б ґр у н то ву ю ться  п о зо вн і 

ви м оги , п о зи вач  за зн ач а є  д о к ази , п ро  як і й ом у  в ід о м о  і я к і м о ж у ть

бути  в и ко р и стан і судом .

Д о п о зо в н о ї зая ви  д о д аю тьс я  ї ї  к о п ії т а  к о п ії в с іх  до к у м ен тів , щ о

п р и єд н у ю ться  до  н е ї, в ід п о в ід н о  д о  к ілько ст і в ід п о в ід ач ів , д о к у м ен т  про  

сп лату  су д о во го  зб о р у , к р ім  ви п ад к ів , коли  й ого  не н ал еж и ть  сп лачувати .

П о зо в н а  зая в а  п ід п и су єтьс я  п о зи вач ем  або  й ого  п р ед ставн и к о м  із

зазн ач ен н ям  д ати  ї ї  п ід п и сан н я .

Я к щ о  п о зо в н а  за я в а  п о д ається  п р ед ставн и к о м , то  у  н ій  зазн ач аю ться  ім 'я  

п ред ставн и ка , й о го  п о ш то в а  ад реса , а так о ж  н о м ер  засо б у  зв 'язку , ад реса

ел ектр о н н о ї п о ш ти , я к щ о  так і є. О дн о ч асн о  з п о зо вн о ю  заяво ю  п одається

д о в ір ен ість  ч и  ін ш и й  д о к у м ен т , щ о п ід твер д ж у є  п о в н о в аж ен н я  п редставн и ка.

К ер у ю ч и й  сп р авам и  

(сек р етар )ви к о н ав ч о го  ко м ітету


